
ЗАПРОС (ОБРАЩЕНИЕ)* 

для оформления архивной справки, архивной выписки, архивной копии, 

информационного письма 
(нужное подчеркнуть) 
 

Фамилия, имя, отчество (при наличии) лица, данные 

паспорта (серия, номер, кем выдан, дата выдачи), 

доверенность  

Наименование юридического лица, (Фамилия, имя, 

отчество (при наличии), должность представителя 

юридического лица), доверенность 

 

Фамилия, имя, отчество, год рождения лица, о котором 

запрашивается архивная справка, архивная выписка, 

архивная копия (указать все случаи изменения фамилии, 

имени, отчества (при наличии), указать статус (пенсионер, 

безработный, служащий, работник, студент) 

 

На чье имя выписывать архивную справку, архивную 

выписку, архивную копию, информационное письмо 

(адрес регистрации) 

 

Тема запроса (обращения) (нужное подчеркнуть), 

название организации (название вышестоящей 

организации, с указанием цеха, участка, отдела и т.д.) в 

которой работал, учился заявитель, хронологические 

рамки запрашиваемой информации: 

1. Трудовой стаж с указанием занимаемой должности 

(нахождение в декретном отпуске; в отпуске по уходу за 

ребенком (указать полностью дату рождения ребенка 

либо детей); в долгосрочных командировках; в учебных 

отпусках); 

2. Зарплата;  

3. Награждение;  

5. Обучение; и т.д. 

 

 

 

 

 

 

Для какой цели запрашивается архивная справка, 

архивная выписка, архивная копия, информационное 

письмо 

 

Указать способ выдачи результата: 

направить по почте; 

выдать лично в уполномоченном органе; 

выдать в многофункциональном центре (в случае подачи 

запроса через многофункциональный центр); 

направить по электронной почте (адрес электронной 

почты)   

 

Адрес, по которому направить результат муниципальной 

услуги, телефон (домашний, рабочий, сотовый) 

 

 

___________________20____г.                           Подпись ________________________ 
дата)                                                                                       (подпись  заявителя) 

 
*Методические рекомендации по исполнению запросов социально-правового характера, утверждённые 

Федеральным архивным агентством 



 


