Об установлении тарифов на услуги, оказываемые Муниципальным 
казенным учреждением «Димитровградский городской архив», 
на 2025 год

В соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 17 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», пунктом 15 части 10 статьи 45 Устава муниципального образования «Город Димитровград» Ульяновской области, решением Городской Думы города Димитровграда Ульяновской области первого созыва от 21.08.2013 № 93/1117 «Об утверждении Положения о порядке принятия решений об установлении тарифов на услуги муниципальных предприятий и учреждений города Димитровграда Ульяновской области» п о с т а н о в л я ю:

1.Установить тарифы на период с 01.01.2025 по 31.12.2025 на услуги, оказываемые Муниципальным казенным учреждением  «Димитровградский городской архив» (приложение).

2.Рекомендовать Муниципальному казенному учреждению «Димитровградский городской архив» (Царева Н.А.) (по согласованию) вести выделенный учет доходов и расходов по каждому виду платных услуг (109.00 счет бухгалтерского учета).

3.Установить, что настоящее постановление вступает в силу с 01.01.2025.

4.Установить, что настоящее постановление подлежит официальному опубликованию.

5.Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на Первого заместителя Главы города Муллина Н.Ю.
Глава города                                                                                   С.А.Сандрюков
ПРИЛОЖЕНИЕ 

к постановлению 

Администрации города

от                    № 
ТАРИФЫ

на услуги, оказываемые  Муниципальным казенным учреждением
 «Димитровградский городской архив», на 2025 год
	№
п/п
	Наименование  услуги
	Единица

измерения
	Тариф на услугу, рублей
	Примечание

	1.Информационное обеспечение 

	1.
	Подготовка и выдача справок тематического характера, подтверждающих имущественные права (об узаконивании строений, выделении земельного участка, предоставлении жилья, вступлении в члены ЖСК, ГСК, СО):

в течение 30 дней

в течение 5-10 дней
	1справка
	665,00

750,00
	


	2.
	Подготовка и выдача справок социально-правового характера 
	1справка
	бесплатно
	

	     3.
	Проведение обзорной экскурсии по муниципальному архиву 
	на 1 человека
	132,00
	

	4.
	Проведение тематической  экскурсии по муниципальному архиву 
	на 1 человека
	132,00
	

	5.
	Подготовка и проведение семинаров  и учебы по вопросам архивного дела для работников архивов и делопроизводственных служб
	1 академический час
	98,00

	

	6.
	Составление для организаций номенклатуры дел
	1 заголовок
	14,00
	

	2. Оказание практической и методической помощи организациям в делопроизводстве и архивном деле

	7.

	Составление и корректировка (исправление заголовков, титульного листа и т.д.), описей к документам постоянного хранения и по личному составу
	1 заголовок
	4,00
	

	8.
	Составление предисловий к описям дел 
	1 предисловие
	4606,00
	

	9.
	Составление  исторических справок на фонды учреждений,  не вошедших в источник комплектования
	1 справка
	5558,00
	

	10.
	Консультация по вопросам  архивного дела
	1 консультация
	101,00
	

	11.
	Консультация по вопросам  хранения документов, делопроизводства, архивного дела в ведомственном архиве до 1 часа с выездом в организацию
	1 чел./час
	146,00
	

	12.
	Предоставление письменной информации по результатам поиска запрашиваемых документов с направлением письменных запросов
	1 ответ
	49,00
	

	13.
	Предоставление письменной информации по результатам поиска запрашиваемых документов в архиве по Научно-справочному аппарату
	1 ответ
	40,00
	

	14.
	Выдача описей и  дел  для использования физическим и юридическим лицам 
	1 дело
	бесплатно
	

	15.
	Выдача подлинных документов (трудовых книжек, аттестатов, свидетельств) 
	1 ед.
	бесплатно
	

	16.
	Выписка из исторической справки (о переименовании города, истории города, памятников, переименовании улиц, фондов и т.д.)
	1 запрос
	97,00
	

	17.
	Корректировка исторических справок, предисловий, номенклатур, положений организаций, не вошедших в источник комплектования
	1 документ
	149,00
	

	18.
	Составление заключений к документам ликвидируемых организаций
	1 заключение
	12,00
	

	19.
	Расшивка архивного дела
	1 дело
	114,00
	

	20. 
	Подшивка архивного дела в мягкой обложке до 250 листов
	1 дело
	114,00
	

	21.
	Подшивка архивного дела в двойную обложку
	1 дело
	148,00
	

	22.
	Хранение и использование документов постоянного, временного сроков хранения учреждений и организаций негосударственных форм собственности, частных лиц (депозитарное)
	1 дело
	43,00
	

	23.
	Прием на хранение документов постоянного хранения и по личному составу от ликвидированных организаций
	1 дело
	11,00
	

	24.
	Прием документов постоянного срока хранения от организаций - источников комплектования архива
	1единица хранения
	бесплатно
	

	25.
	Досрочная передача документов по личному составу на хранение организаций источников комплектования
	1 дело
	11,00
	

	26.
	Изготовление нескольких экземпляров архивной справки по просьбе заявителя
	1 архивная справка
	130,00
	

	27.
	Систематизация дел управленческой документации и составление описей
	1 заголовок
	30,00
	

	28.
	Перемещение дел, коробок, связок при обработке дел, проверки ведомственного архива юридических и физических лиц
	1 дело
	7,00
	

	29.
	Перекартонирование дел 
	1 дело
	3,00
	

	30.
	Картонирование дел
	1 дело
	3,00
	

	31.
	Просмотр и корректировка дел при приеме от ликвидируемых организаций
	1 дело
	390,00
	

	32.
	Оформление обложки дела
	1 дело
	14,00
	

	33.
	Оформление заверительного листа
	1 дело
	6,00
	

	34.
	Проставление архивного шифра на деле
	1 дело
	5,00
	

	35.
	Систематизация листов в деле и нумерация листов
	1 дело
	2,00
	

	36.
	Наклейка ярлыков на короба
	1 архивный короб
	5,00
	

	37.
	Составление внутренней описи дела
	1 заголовок
	10,00
	

	38.
	Справка о переименовании организации
	1 архивная справка
	165,00
	

	   39.
	Формирование дел по порядку номеров и написание ярлыков
	1 дело
	27,00
	

	40.
	Составление для организаций инструкций по делопроизводству
	1 предисловие
	5530,00
	

	41.
	Составление для организаций положения об Архиве
	1 положение
	693,00
	

	3.Техническое обеспечение

	42.
	Ксерокопирование
	1 прогон
	8,00
	

	43.
	Сканирование фотодокументов, документов из фондов архива 
	1 лист
	8,00
	

	   44.
	Фотографирование документа с использованием аппаратуры заказчика
	1 лист
	6,00
	


 Примечание.

- при отсутствии у заявителя точных поисковых данных о дате, месте события, факте, при необходимости дополнительного поиска информации по архивным документам и печатным изданиям, используется повышающий коэффициент - 1,3;

- при возмещении затрат на восстановление материальной основы и информации документов при их использовании (копировании, расшивка, сшивка документов) взимается 100,0% от стоимости услуг (работ):

- на оказание  услуг физическим и юридическим лицам по исполнению запросов  тематического характера устанавливается предоплата в размере 50,0% их стоимости независимо от результатов поиска, в случае отрицательного ответа оставшаяся часть стоимости не взимается;

- отказ заявителя от исполненной (на платной основе) справки, ее стоимость заявителю не возвращается, так как работа выполнена без нарушений сроков.


                    _________________________
Финансово-экономическое обоснование к проекту постановления «Об установлении тарифов на  услуги, оказываемые Муниципальным казенным учреждением «Димитровградский городской архив», 

на 2025 год
В ходе проведения финансово-экономического обоснования выявлено, что принятие данного проекта НПА необходимо для возмещения материальных затрат, которые образуются при оказании платных услуг, учитывая рост тарифов на коммунальные услуги, материальные затраты, прочие услуги по содержанию здания, что влечет за собой изменения тарифов на платные услуги.

Оказание платных услуг не влечет за собой увеличение расходов местного бюджета  и бюджетных ассигнований.

Экспертное заключение к проекту постановления «Об установлении тарифов на услуги, оказываемые  Муниципальным казенным учреждением  «Димитровградский городской архив», на 2025 год»

Основанием для принятия данного нормативного акта является обращение директора МКУ «ДГА» по вопросу установления тарифов, оказываемых данным учреждением,  на 2025 год.


По представленным материалам был проведен анализ по затратам, входящим в тарифы на 2025 год.


В структуру затрат стоимости платных услуг входят следующие статьи:


- материальные затраты;


- затраты на оплату труда;


- отчисления на социальные нужды;


- накладные расходы (услуги связи, транспортные услуги, прочие услуги, коммунальные услуги).


В элементе «материальные затраты» отражается стоимость материалов, которые обеспечивают выполнение работы, услуги, образуя ее основу или являются необходимым компонентом при изготовлении продукции (проведение работ, проведении услуг), для обеспечения нормального технологического процесса и для упаковки.


Стоимость материальных ресурсов формируется из цен их приобретения.


Затраты на оплату труда включают выплаты заработной платы исполнителям за выполненную работу. Они определяются исходя из тарифных ставок и должностных окладов (с учётом дополнительных  выплат, установленных законодательством) и величины трудовых затрат, рассчитанных по «Типовым нормам времени и выработки на основные виды работ, выполняемых в госархивах» или по фактическим затратам.


В элементе «отчисления на социальные нужды» отражаются обязательные по установленным законодательством нормам органам государственного социального страхования, пенсионного фонда, государственного фонда занятости, медицинское страхование от затрат на оплату труда работников, включенных в себестоимость работ (услуг) по элементу «затраты на оплату труда».


Прочие затраты включают:


- командировочные расходы, связанные с выполнением данных работ (услуг);


- затраты на содержание имущества;


- представительские расходы;


- хозяйственные расходы (плата за аренду помещения, за  телефон, канцелярские расходы и прочие, коммунальные услуги).


Планируется доход от предпринимательской деятельности в 2025 году 400,0 тыс.руб.

Выводы и предложения специалистов отдела экономического анализа и ценообразования.

По данному проекту постановления учреждением представлен полный пакет документов в соответствии с Решением Городской Думы от 21.08.2013 № 96/1117.

Рост тарифов в 2025 году не предусмотрен, в связи с их низким спросом.
С целью покрытия издержек и получения экономической выгоды рекомендуется установить на 2025 год тарифы, предлагаемые МКУ «Димитровградский городской архив».


Также рекомендуется ежегодно и своевременно предоставлять пакет документов в соответствии с Решением Городской Думы от 21.08.2013 № 93/1117 для установления на очередной финансовый год тарифов на услуги и  вести выделенный учёт доходов и расходов по каждому виду платных услуг (109.00 счёт бухгалтерского учёта).
